
◆各種証明書の交付について◆ 

 

本校卒業生等への各種証明書（卒業証明書・調査書・成績証明書等）は、下記要領で発行します。 

事務処理をスムーズにするため、事前にお電話くださいますようお願いいたします。 

特に、英文での証明書は発行までに時間を要しますので、必ず事前に連絡をお願いします。 

※卒業した年から６年を経過した調査書・成績証明書等は発行できません。代わりに「調査書等が発行

できない旨の証明書」を発行します。（発行できるかどうかは学校までお尋ねください。） 

 

１ 申請方法 

   「証明書等交付申請書」に必要事項を記入、押印いただき、手数料を添えて事務室にお申し込みく

ださい。 

※申請書には、黒ボールペンで記入するようお願いします。（鉛筆等は不可） 

※申請書は、事務室窓口に準備しています。印鑑（シャチハタは不可）を御持参ください。 

        なお、申請書はホームページからダウンロードして、提出いただくこともできます。 

その場合は、窓口に提出する日を御記入ください。 

 

 ２ 手数料 

    １通につき、４００円（福岡県領収証紙で納付してください。） 

      ※ 福岡県領収証紙は、福岡銀行福間支店、宗像支店等で購入できます。 

       （収入印紙ではありませんので、ご注意ください。） 

※ 領収証紙取扱店は福岡県ＨＰで確認をお願いします。 

  

３ 取扱時間 

    平日 ９：００～１２：００  １３：００～１６：４５ 

       （なお、平日であっても学校行事等の代休日等で取扱ができない場合もあります。）  

  

４ 郵送を希望される場合（返送までの日数に余裕をもって申請してください。） 

   以下の書類等を郵送ください。 

（１） 証明書等交付申請書（ホームページからダウンロードしてご記入ください。） 

申請書の余白に連絡先電話番号（平日昼間に連絡のとれる番号）をご記入ください。 

（２） 身分証明書（写） 

（３） 手数料分の定額小為替（ゆうちょ銀行にて発行） 

※ 何も記入しないで送付してください。 

（４） 返信用封筒  

    長形３号（定形封筒のＡ４用紙が三つ折りで入るもの）又は角形２号（調査書等３通

以上の場合）に宛先を記入して、切手を貼付してください。 

    【切手料金】 

    調査書の場合     ２通まで：９４円 ３～６通：１４０円 

    その他の証明書の場合 ２通まで：８４円 

       ※ 部数が多い場合はお問い合わせください。 

 

  ５ 手数料の減免について  

次の（１）から（６）に該当する申請者に関する証明については、手数料を減額又は免除するこ

とができます。 

     （１）国又は他の地方公共団体 

   （２）生活保護法による保護を受けている者 

   （３）母子及び寡婦福祉法第 25条（売店等の設置）及び第 26条（製造たばこの小売販売業）に規定

する許可に必要な証明を申請する者 

     （４）県立学校の卒業者で卒業した月の末日までに当該学校に証明を申請する者 

    （５）県立学校の中途退学者または転出者で、退学又は転出した月の末日までに当該学校に証明を

申請する者 

（６）知事が特に手数料を減額又は免除する必要あると認めて別に指定する者 



令和３年９月１４日現在、東日本大震災、平成２８年熊本地震による災害、平成２９年

７月九州北部豪雨、平成３０年７月豪雨災害、令和元年台風１９号による災害、令和２

年７月豪雨災害、令和３年８月１１日からの大雨による災害の被災者 

 

 

上記の減額又は免除は、申請者の申出により行うものであり、（１）から（６）に該当する者で

あることを証するにたる書面の提出又は提示があった場合に限り行うものとします。また、（６）

該当の場合は申請時に免除が認められているかどうか学校までお問合せください。 

 

 

【申し込み・連絡先】 

〒811-3223 福岡県福津市光陽台５丁目 

    福岡県立光陵高等学校 事務室 

       TEL  0940-43-5301  FAX 0940-43-7869 

 


